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1. แผนผังขั้นตอนการยื่นขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพทางการศึกษา 

1.1 กรณีปกติ 

ยื่นคำขอต่ออายุใบอนุญาต 
ผ่านระบบ KSP Self-Service 

 

ตรวจสอบคุณสมบัติ 
เบื้องต้น 

ตรวจทานคุณสมบัติ 
ก่อนนำเสนอกลั่นกรอง 

 

เสนอ  
พิจารณาอนุมัติ 

 

ออกใบอนุญาตอิเล็กทรอนิกส ์
ประกาศรายชื่อผู้ได้รับใบอนุญาต 

ผ่านเว็บไซต์คุรุสภา 
 

อนุมัติ 

ไมอ่นุมัติ 

ผ่าน 

ไม่ผ่าน  
หรือ 

ขอเอกสารเพิ่มเติม 

ไม่ผ่าน  
หรือ 

ขอเอกสารเพิ่มเติม 

ผ่าน 

แจ้งผลการตรวจสอบ 

ชำระค่าธรรมเนียมแล้ว 

แจ้งผลการพิจารณา 
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1.2 กรณีมีความจำเป็นเร่งด่วน 

ยื่นคำขอต่ออายุใบอนุญาต 
ผ่านระบบ KSP Self-Service 

 

ตรวจสอบคุณสมบัต ิ
เบื้องต้น 

 

ตรวจทานคุณสมบัต ิ
ก่อนนำเสนอกลั่นกรอง 

 

ยื่นคำร้องกรณีมีความจำเป็นเร่งด่วน 

ตรวจสอบคำร้องและ 
เอกสารหลักฐาน 

เสนอ  
พิจารณาอนุมัต ิ

 

ออกใบอนุญาตอิเล็กทรอนิกส ์
ประกาศรายชื่อผู้ได้รับใบอนุญาต 

ผ่านเว็บไซต์คุรุสภา 
 

แจ้งผลการตรวจสอบ 

ไม่ผ่าน  
หรือ 

ขอเอกสารเพิ่มเติม 

ผ่าน 

ชำระค่าธรรมเนียมแลว้ 

ไม่ผ่าน  
หรือ 

ขอเอกสารเพิ่มเติม 

ไม่ผ่าน  
หรือ 

ขอเอกสารเพิ่มเติม 

อนุมัติ 

ไม่อนุมัติ 

ผ่าน 

ชำระค่าดำเนินการแลว้
0 

แจ้งผลการพิจารณา 

ผ่าน 
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 ผู้ที่ประสงค์จะใช้งานระบบ KSP Self Service จำเป็นต้องสมัครสมาชิกก่อน จึงจะสามารถยื่นคำขอ
หรือใช้งานฟังก์ชันอื่น ๆ ได้ โดยคลิกลิงก์ https://selfservice.ksp.or.th/login เพ่ือสมัครสมาชิกเข้าใช้งาน 

  
   การสมัครสมาชิก มีข้ันตอนดังนี ้
   2.1.1 กดปุ่ม “สมัครสมาชิก” หรือ “สมัครสมาชิกใหม่” 

 

 
ภาพที่ 1 แสดงหน้าจอสมัครสมาชิก – กดปุ่มสมัครสมาชิกหรือสมัครสมาชิกใหม่ 

 

   2.1.2 อ่านข้อตกลงและกดปุ่มยอมรับเงื่อนไข  

 
ภาพที่ 2 แสดงหน้าจอสมัครสมาชิก – อ่านข้อตกลงและกดปุ่มยอมรับ 

2. การสมัครใช้งานระบบ KSP Self-Service 

2.1 การสมัครสมาชิก 



      
                                                              

                                                                                                                                คู่มือผู้ใช้งาน (User Manual)                   
 

 

คู่มือการใช้งานระบบบริการใบอนุญาตประกอบวิชาชีพทางการศึกษาดิจิทัลตามระดับคณุภาพ พ.ศ. 2568 

                     สำนักทะเบียนและใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ  

   2.1.3 การกรอกข้อมูลสำหรับการสมัครสมาชิกสำหรับคนไทย สามารถสมัครสมาชิกได้ 2 แบบ 

 
ภาพที่ 3 แสดงหน้าจอสมัครสมาชิก – การกรอกข้อมูลสำหรับการสมัครสมาชิกสำหรับคนไทย 

    1. สมัครสมาชิกด้วย ThaiD โดยการแสกนด้วย ThaiD ในการสมัครสมาชิก ระบบจะแสดง
ข้อมูลส่วนตัวสำหรับสมัครสมาชิกโดยอัตโนมัติ 

 

 
ภาพที่ 4 แสดงหน้าจอสมัครสมาชิก – สมัครสมาชิกด้วย ThaiD 

    2. สมัครสมาชิกด้วยการกรอกเลขบัตรประชาชน 13 หลัก >> เลขหลังบัตรประชาชน >>  
และข้อมูลส่วนตัวให้ครบถ้วน 

 

 
ภาพที่ 5 แสดงหน้าจอสมัครสมาชิก – สมัครสมาชิกด้วยการกรอกเลขบัตรประชาชน  
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   2.1.4 การกรอกข้อมูลสำหรับผู้ไม่มีสถานะทางทะเบียน  
     ผู้ไม่มีสถานะทางทะเบียน ต้องกรอกข้อมูลเลขประจำตัวบุคคลไม่มีสถานะทางทะเบียน  
13 หลัก และข้อมูลส่วนตัวทั้งหมด 

 
ภาพที่ 6 แสดงหน้าจอสมัครสมาชิก – การกรอกข้อมูลสำหรับผู้ไม่มีสถานะทางทะเบียน 

   2.1.5 กรอกข้อมูลสำหรับยืนยันตัวตน ช่องทางติดต่อ >> รหัสผ่านการเข้าสู่ระบบ >> และ 
“ยืนยันการสมัครสมาชิก” 

 
ภาพที่ 7 แสดงหน้าจอสมัครสมาชิก – ยืนยันตัวตน 

   2.1.6 ระบบจะส่งลิงก์ในการยืนยันตัวตนสำหรับสมาชิก ผ่านทางอีเมลที่กรอกในช่องทางที่ติดต่อ                   
โดยชาวไทยต้องกดลิงก์ยืนยันก่อนจึงจะสามารถใช้งานระบบได้ ชาวต่างชาติและผู้ไม่มีสถานะทางทะเบียน  
หากกดลิงก์ที่อีเมลจะเป็นการยืนยันตัวตนเพื่อส่งคำขอไปยังเจ้าหน้าที่ในการตรวจสอบ 
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ภาพที่ 8 แสดงหน้าจอสมัครสมาชิก – ยืนยันตัวตนในอีเมล 

  
   ผู้ใช้งานที่สมัครสมาชิกเรียบร้อยแล้ว จะสามารถเข้าสู่ระบบ KSP Self Service ได้ 2 วิธี ดังนี้ 
   2.2.1 กรอกข้อมูลเลขบัตรประชาชน หรือเลขบุคคลไม่มีสถานะทางทะเบียน ที ่ท่านได้
ลงทะเบียนไว้ >> กรอกรหัสผ่านของท่าน >> และกดปุ่ม “เข้าสู่ระบบ”  

 

 
ภาพที่ 9 แสดงหน้าจอเข้าสู่ระบบ – ระบุเลขบัตรประชาชนหรือเลขบุคคลไม่มีสถานะทางทะเบียน 

   2.2.2 การเข้าสู่ระบบด้วยแอปพลิเคชัน ThaiD (สำหรับชาวไทย เท่านั้น)  
 

2.2 การเข้าสู่ระบบ  
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ภาพที่ 10 แสดงหน้าจอเข้าสู่ระบบ – ผ่านแอปพลิเคชัน ThaiD 

 
 

 
หากผู ้ใช้งานลืมรหัสผ่านเข้าสู ่ระบบ KSP Self Service สามารถดำเนินการขอรหัสผ่านใหม่  

ได้ด้วยตนเองผ่านระบบอัตโนมัติ มีข้ันตอนดังนี ้
  2.3.1 กดปุ่ม “ลืมรหัสผ่าน?” 

 
ภาพที่ 11 แสดงหน้าจอลืมรหัสผ่าน  

2.3 ลืมรหัสผ่าน 
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  2.3.2 เลือกวิธียืนยันตัวตน 

 
ภาพที่ 12 แสดงหน้าจอลืมรหัสผ่าน – เลือกวิธียืนยันตัวตน 

 
 
  2.2.3 กรอกข้อมูลยืนยันตัวตนผ่านอีเมล โดยกรอกเลขบัตรประจำตัวประชาชน >> หรือเลขบุคคล 
ไม่มีสถานะทางทะเบียน >> กรอกวัน/เดือน/ปี เกิด 
  2.2.4 กดปุ่ม “ตรวจสอบข้อมูล” 

 
ภาพที่ 13 แสดงหน้าจอลืมรหัสผ่าน – กรอกข้อมูลยืนยันตัวตนผ่านอีเมล 

 

  2.2.5 กดปุ่ม “ตกลง” ข้อมูลจะถูกส่งไปที่อีเมลที่ทำการลงทะเบียนไว้ 
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ภาพที่ 14 แสดงหน้าจอลืมรหัสผ่าน – กรอกข้อมูลลืมรหัสผ่านเสร็จสิ้น 

 
 
 

 
  2.2.6 เปลี่ยนรหัสผ่านตามลิงก์ท่ีอีเมลและทำตามข้ันตอนเป็นอันเสร็จสิ้น 

 
ภาพที่ 15 แสดงหน้าจอลืมรหัสผ่าน – ยืนยันตัวตนผ่านลิงก์อีเมล 

  
  วิธีออกจากระบบ มีข้ันตอนดังนี้ 

  2.4.1 กดปุ่ม “ออกจากระบบ” ได้ที่ด้านขวาบนสุด 

2.4 วิธีออกจากระบบ 
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ภาพที่ 16 แสดงหน้าจอออกจากระบบ  

  2.4.2 กดปุ่ม “ยืนยัน” เพื่อออกจากระบบ 

 
ภาพที่ 16 แสดงหน้าจอออกจากระบบ – ยืนยันออกจากระบบ 

 

 
  ระบบจะแสดงข้อมูลภาพรวมในหน้าหลัก ดังนี้  

  2.5.1 ข้อมูลส่วนตัว หากกดปุ่ม “แก้ไข” จะเป็นการแก้ไขข้อมูลส่วนตัว 

 
ภาพที่ 17 แสดงหน้าจอหลัก – ข้อมูลส่วนตัว 

2.5 หน้าหลัก 
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  2.5.2 ข้อมูลรายการใบอนุญาต สามารถดูใบอนุญาตแต่ละรายการได ้

 
ภาพที่ 18 แสดงหน้าจอหลัก – รายการใบอนุญาต 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

   1) สามารถกดปุ่ม “ขอใบอนุญาตใหม่” เพ่ือทำตามขั้นตอน “ขึ้นทะเบียนใบอนุญาต” ได้ 
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ภาพที่ 19 แสดงหน้าจอหลัก – ทางลัดเข้าสู่ขอใบอนุญาตใหม่ 

   2) สามารถกดรายละเอียดใบอนุญาตได้ โดยการกดปุ่ม “รายละเอียด” 

 
ภาพที่ 20 แสดงหน้าจอหลัก – ทางลัดเข้าสู่รายละเอียดของใบอนุญาต 
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คู่มือการใช้งานระบบบริการใบอนุญาตประกอบวิชาชีพทางการศึกษาดิจิทัลตามระดับคณุภาพ พ.ศ. 2568 

                     สำนักทะเบียนและใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ  

  2.5.3 ท่านสามารถดูรายการคำขอที่กำลังดำเนินการได้ และสามารถกดปุ่ม “รายละเอียด” เพื่อดู
สถานะของรายการได้ 

 
ภาพที่ 21 แสดงหน้าจอหลัก – รายการคำขอที่กำลังดำเนินการและรายละเอียด 

 

  
  รายการบัญชีของฉัน มีรายละเอียดดังนี้ 
  2.6.1 กดปุ่ม “บัญชีของฉัน” เพ่ือตรวจสอบข้อมูลส่วนตัว 

 
ภาพที่ 22 แสดงบัญชีของฉัน  

 

  2.6.2 สามารถแก้ไขข้อมูลส่วนตัวได้โดยการกดปุ่ม “แก้ไข” เพ่ือแก้ไขข้อมูลส่วนตัวและทำตามขั้นตอน 

2.6 บัญชีของฉัน 
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ภาพที่ 23 แสดงบัญชีของฉัน – ตรวจสอบและแก้ไขข้อมูลส่วนตัว 

  2.6.3 สามารถตรวจสอบและแก้ไขข้อมูลของแต่ละหัวข้อได้โดยการกดปุ่ม “แก้ไข” และทำตามขั้นตอน 

 
ภาพที่ 24 แสดงบัญชีของฉัน – ตรวจสอบและแก้ไขข้อมูลตามหัวข้อ 

 

  2.6.4 สามารถเพ่ิมหรือแก้ไขรูปถ่ายได้โดยการ กดปุ่ม “อัปโหลดไฟล์”  

 
ภาพที่ 25 แสดงบัญชีของฉัน – อัปโหลดไฟล์รูปถ่าย 

  
  การแจ้งเตือน มีรายละเอียดดังนี้ 
  2.7.1 กดปุ่ม “กระดิ่ง” 

2.7 การแจ้งเตือน 
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ภาพที่ 26 แสดงการแจ้งเตือน  

  2.7.2 กดปุ่ม “ดูเพ่ิมเติม” เพ่ือดูการแจ้งเตือนทั้งหมด 

 
ภาพที่ 27 แสดงการแจ้งเตือน – ดูการแจ้งเตือนทั้งหมด 

 
การต่ออายุใบอนุญาตทุกประเภท ผู้ได้รับใบอนุญาตที่ขอต่ออายุต้องมีคุณสมบัติตามที่กำหนดไว้ใน

ประกาศคณะกรรมการคุรุสภา เรื ่อง คุณสมบัติของผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพทางการศึกษา  
พ.ศ. 2567 ข้อ 4 (ก) มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ามที่กำหนดไว้ในมาตรา 44 แห่งพระราชบัญญัติสภาครู
และบุคลากรทางการศึกษา พ.ศ. 2546 ดังนี้ 

 

3.1 คุณสมบัติและลักษณะต้องห้าม 
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รูปภาพที่ 28 แสดงคุณสมบัติและลักษณะต้องห้าม 

 
การต่ออายุใบอนุญาตทุกประเภท ผู้ได้รับใบอนุญาตที่ขอต่ออายุต้องมีคุณสมบัติตามที่กำหนดไว้ใน

ประกาศคณะกรรมการคุรุสภา เรื ่อง คุณสมบัติของผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพทางการศึกษา  
พ.ศ. 2567 ข้อ 4 (ข) ประพฤติตนตามจรรยาบรรณของวิชาชีพ ตามที่กำหนดในข้อบังคับคุรุสภา ว่าด้วย
จรรยาบรรณของวิชาชีพ พ.ศ. 2556 ดังนี้ 

 
รูปภาพที่ 29 แสดงการประพฤติตนตามจรรยาบรรณของวิชาชีพ 

 
ผู้ได้รับใบอนุญาตที่ประกอบวิชาชีพทางการศึกษาตามประเภทที่ขอต่ออายุใบอนุญาตประเภทนั้น ๆ 

แล้วแต่กรณี ใบอนุญาตที่ได้รับอนุญาตก่อนวันที่ 20 มิถุนายน 2567 การต่ออายุใบอนุญาตให้เป็นไปตาม
ประกาศคณะกรรมการคุรุสภา เรื ่อง คุณสมบัติของผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพทางการศึกษา  
พ.ศ. 2552 ส่วนใบอนุญาตที่ได้รับอนุญาตตั้งแต่วันที่ 20 มิถุนายน 2567 เป็นต้นไป การต่ออายุใบอนุญาตให้
เป็นไปตามประกาศคณะกรรมการคุรุสภา เรื่อง คุณสมบัติของผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพทางการ
ศึกษา พ.ศ. 2567 ต่อไปนี้ 

 

3.2 มาตรฐานการปฏิบัติตน 

3.3 มาตรฐานการปฏิบัติงาน 

การต่ออาย ุใบอนุญาตให้เป ็นไปตามประกาศ
คณะกรรมการคุรุสภา เรื ่อง คุณสมบัติของผู ้ขอ 
ต่ออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพทางการศึกษา  
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ตารางที่ 1 แสดงเงื่อนไขคุณสมบัติของผู้ขอต่ออายุใบอนุญาต 

 
รูปภาพที่ 30 แสดงเงื่อนไขการปฏิบัติงานตามมาตรฐานการปฏิบัติงานของผู้ขอต่ออายุอายุใบอนุญาต 

3.3.1 กรณีใบอนุญาตที่ได้รับอนุญาตตั้งแต่วันที่ 20 มิถุนายน 2567 เป็นต้นไป 
(1) ผลการปฏิบัติงานตามมาตรฐานการปฏิบัติงาน 

 ผ ู ้ได ้ร ับใบอนุญาตที ่ได ้ร ับอนุญาตก่อนวันที ่ 20 มิถ ุนายน 2567 การต่ออายุใบอนุญาต  
ให้เป็นไปตามประกาศคณะกรรมการคุรุสภา เรื ่อง คุณสมบัติของผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ
ทางการศึกษา พ.ศ. 2552 ต่อไปนี้ 

สำหรับผู ้ประกอบวิชาชีพ ผู ้ได ้ร ับใบอนุญาตที ่ประกอบวิชาชีพทางการศึกษาตามประเภท 
ที่ขอต่ออายุใบอนุญาตประเภทนั้น ๆ แล้วแต่กรณี การขอต่ออายุให้เป็นไปตามประกาศคณะกรรมการครุสุภา 
เร ื ่อง ค ุณสมบัต ิของผ ู ้ขอต่ออาย ุใบอนุญาตประกอบวิชาช ีพทางการศึกษา พ.ศ. 2552 ข ้อ 1 (3)  
มีผลการปฏิบัติงานตามมาตรฐานการปฏิบัติงาน โดยมีการพัฒนาตนเองหรือมีกิจกรรมการพัฒนาตนเอง  

การต่ออาย ุใบอนุญาตให้เป ็นไปตามประกาศ
คณะกรรมการคุรุสภา เรื ่อง คุณสมบัติของผู ้ขอ 
ต่ออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพทางการศึกษา  
พ.ศ. 2567 

ใบอนุญาตที่ได้รับอนุญาตก่อนวันที่ 
20 มิถุนายน 2567 

 

ใบอนุญาตที่ได้รับอนุญาตตั้งแต่วันที่ 
20 มิถุนายน 2567 เป็นต้นไป  
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ในด้านต่าง ๆ ที ่เป็นประโยชน์ต่อการเรียนการสอน การจัดการเรียนรู ้ การบริหารจัดการสถานศึกษา  
การบริหารจัดการหน่วยงาน รวมทั้งกิจกรรมที่ก่อประโยชน์ต่อการศึกษาโดยรวม ไม่น้อยกว่า 3 กิจกรรม 
ภายในเวลา 5 ปี นับแต่วันออกใบอนุญาตประกอบวิชาชีพทางการศึกษา ดังรายการต่อไปนี้ 

(1) การเข้ารับการศึกษาให้มีวุฒิเพิ่มขึ้นในสาขาที่เกี่ยวข้องกับการประกอบวิชาชีพทางการศึกษา 
(2) การเข้ารับการอบรมและได้รับวุฒิบัตรแสดงความชำนาญในการประกอบวิชาชีพจากคุรุสภา 
(3) การผ่านการอบรมหลักสูตรที่เกี่ยวข้องกับการปฏิบัติงานในหน้าที่ 
(4) การผ่านการประเมินหรืออยู่ระหว่างการพิจารณาประเมินเพ่ือให้มีหรือเลื่อนวิทยฐานะที่สูงขึ้น 
(5) การเป็นวิทยากรในเรื่องท่ีเป็นประโยชน์ต่อการจัดการเรียนรู้หรือการจัดการศึกษา 
(6) การเขียนตำรา หรือบทความ หรือผลงานทางวิชาการในเรื่องที่เป็นประโยชน์ต่อการจัดการเรียนรู้

หรือการจัดการศึกษา 
(7) การสร้างนวัตกรรมที่ใช้ในการจัดการเรียนรู้ หรือที่เป็นประโยชน์ต่อการศึกษา 
(8) การทำวิจัยในเรื่องที่เป็นประโยชน์ต่อการจัดการเรียนรู้และการจัดการศึกษา 
(9) การได้รับคัดเลือกให้ได้รับรางวัลจากคุรุสภา หรือของหน่วยงานทางการศึกษาอ่ืน 
(10) การเข้าฟังการบรรยาย อภิปราย ประชุมปฏิบัติการ ประชุมสัมมนา หรืออื ่น ๆ โดยมีการ

ลงทะเบียนและมีหลักฐานแสดงการเข้าร่วมกิจกรรมดังกล่าว 
(11) การศึกษาดูงานที่เก่ียวข้องกับการประกอบวิชาชีพทางการศึกษาทั้งในประเทศและต่างประเทศ 
(12) การจัดทำผลงาน หรือกิจกรรมที่เป็นประโยชน์ต่อการจัดการเรียนรู้หรือการจัดการศึกษา 

สำหรับผู้มิได้ประกอบวิชาชีพ ผู้ได้รับใบอนุญาตที่มิได้ประกอบวิชาชีพทางการศึกษาตามประเภท  
ที่ขอต่ออายุใบอนุญาตประเภทนั้น ๆ แล้วแต่กรณี การขอต่ออายุให้เป็นไปตามประกาศคณะกรรมการครุสุภา 
เรื่อง คุณสมบัติของผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพทางการศึกษา พ.ศ. 2552 ข้อ 5 ผู้ได้รับใบอนุญาต
ประกอบวิชาชีพทางการศึกษา แต่มิได้ประกอบวิชาชีพทางการศึกษา ประสงค์ขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบ
วิชาชีพทางการศึกษา ต้องผ่านการอบรมหรือทดสอบความรู้มาตรฐานวิชาชีพและจรรยาบรรณของวิชาชีพ  
ที่คณะกรรมการคุรุสภากำหนด (ได้รับยกเว้นให้ผู ้ได้รับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพทางการศึกษา แต่มิได้
ประกอบวิชาชีพทางการศึกษาที่ต่ออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพทางการศึกษา ไม่ต้องผ่านการอบรมหรือ
ทดสอบความรู้มาตรฐานวิชาชีพและจรรยาบรรณของวิชาชีพที่คณะกรรมการคุรุสภากำหนด) 
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(2) การยื่นคำขอผ่านระบบ 

สามารถยื่นคำขอต่อเลขาธิการด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ผ่านระบบ KSP Self-Service ดังนี้ 
1. เลือกเมนู ยื่นคำขอรับบริการ 

1.1 เลือกเมนู “คำขอรับบริการใบอนุญาต” 
1.2 เลือกเมนู “คำขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ” 

 

  
 

รูปภาพที่ 31 แสดงการเลือกเมนูการยื่นขอรับบริการใบอนุญาต - คำขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ 
 

  2. เลือกเมนู “สร้างคำขอใหม่” 
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รูปภาพที่ 32 แสดงการเลือกเมนู สร้างคำขอใหม่ 
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3. กดปุ่มอัปโหลดไฟล์รูปถ่ายสุภาพหน้าตรง (ถ่ายไว้ไม่เกิน 6 เดือน) อัปโหลดไฟล์นามสกุล 
jpeg, jpg, jpeg, tiff, tif, png ขนาดไฟล์ไม่เกิน 2 MB 
 

 
 

รูปภาพที่ 33 แสดงการอัปโหลดไฟล์รูปถ่าย 
 

  4. สถานที่ทำงาน “กรณีปัจุบันเป็นผู้ประกอบวิชาชีพ” ให้กดเลือกสถานะเป็นผู้ประกอบวิชาชีพ  
   4.1 ระบุสังกัด 
   4.2 ระบุชื่อหน่วยงาน/สถานศึกษา 
 

 
 

รูปภาพที่ 34 แสดงการเลือกสถานที่ทำงาน กรณีเป็นผู้ประกอบวิชาชีพ 
 
 
 



      
                                                              

                                                                                                                                คู่มือผู้ใช้งาน (User Manual)                   
 

 

คู่มือการใช้งานระบบบริการใบอนุญาตประกอบวิชาชีพทางการศึกษาดิจิทัลตามระดับคณุภาพ พ.ศ. 2568 

                     สำนักทะเบียนและใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ  

  5. สถานที่ทำงาน “กรณีปัจุบันมิได้เป็นผู้ประกอบวิชาชีพ” ให้กดเลือกสถานะเป็นผู้ประสงค์
ประกอบวิชาชีพ  
   5.1 เลือกสถานะ ผู้ประสงค์ประกอบวิชาชีพ 

 
 

(รูปภาพที่ 35 แสดงการเลือกสถานที่ทำงาน กรณีมิได้ประกอบวิชาชีพ) 
 

  6. ข้อมูลประเภทใบอนุญาตที่ต้องการต่ออายุ 
   6.1 เลือกประเภท ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ ครชูั้นต้น 

 
รูปภาพที่ 36 แสดงข้อมูลการเลือกประเภทใบอนุญาตที่ต้องการต่ออายุ 

 

  7. ข้อมูลประเภทใบอนุญาตที่ต้องการต่ออายุ 
   7.1 เลือกประเภท ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ ครูชั้นต้น และการแสดงข้อมูลใบอนุญาตที่เลือก 
 

 
 

รูปภาพที่ 37 แสดงข้อมูลการเลือกเลขที่ใบอนุญาตที่ต้องการต่ออายุ  



      
                                                              

                                                                                                                                คู่มือผู้ใช้งาน (User Manual)                   
 

 

คู่มือการใช้งานระบบบริการใบอนุญาตประกอบวิชาชีพทางการศึกษาดิจิทัลตามระดับคณุภาพ พ.ศ. 2568 

                     สำนักทะเบียนและใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ  

8. ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครูชั ้นต้น ต้องระบุกลุ ่มวิชาในใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ  
โดยตรวจสอบกลุ่มวิชาที่ขอรับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพตามท่ีคณะกรรมการกำหนดว่าสอดคล้องกับหลักฐาน
ระบุกลุ่มวิชาหรือไม่ ดังนี้ 
    8.1 กรณีเลือกกลุ ่มวิชาตามสาขาวิชา หรือวิชาเอก หรือวิชาโทที่สำเร็จการศึกษา  
ให้แนบหลักฐานระบุกลุ่มวิชา เช่น ใบปริญญาบัตร หรือใบรับรองคุณวุฒิ หรือใบรายงานผลการศึกษา หรือ  
ก.พ.7 หรือหลักฐานอื่น ๆ ที่ระบุสาขาวิชาที่สำเร็จการศึกษา 
    8.2 กรณีเลือกกลุ่มวิชาที่มีประสบการณ์สอนในสถานศึกษา ให้แนบหลักฐานระบุกลุ่มวิชา 
เช่น ตารางสอน หรือหนังสือรับรองวิชาที่สอนจากหน่วยงาน/สถานศึกษา หรือหลักฐานอื่น ๆ ที่ระบุวิชา  
ที่มีประสบการณ์สอนในสถานศึกษา ทั้งนี้ต้องระบุชื่อผู้สอน ระดับชั้นที่สอน วิชาที่สอน โรงเรียนที่สอน และ  
ลงนามรับรองโดยผู้อำนวยการสถานศึกษา (ระบุชื่อ - นามสกุล และตำแหน่งให้ชัดเจน) 
 

 
 
 

 
 
 
 
 

รูปภาพที่ 38 แสดงข้อมูลการเลือกกลุ่มวิชาในใบอนุญาตประกอบวิชาชีพที่ต้องการต่ออายุ 
 

9. รายการเอกสารแนบต่ออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครูชั้นต้น โดยอัปโหลดไฟล์เอกสาร  
เป็นไฟล์ PDF ขนาดความจุไม่เกิน 2 MB 

 

 

 

 

 9.1 ขั้นตอนการอัปโหลดไฟล์เอกสารแนบบัตรประชาชน 
 
 

รูปภาพที่ 39 แสดงรายการเอกสารแนบต่ออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครูชั้นต้น 
 



      
                                                              

                                                                                                                                คู่มือผู้ใช้งาน (User Manual)                   
 

 

คู่มือการใช้งานระบบบริการใบอนุญาตประกอบวิชาชีพทางการศึกษาดิจิทัลตามระดับคณุภาพ พ.ศ. 2568 

                     สำนักทะเบียนและใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ  

9.1 ขั้นตอนการอัปโหลดไฟล์เอกสารแนบบัตรประชาชน 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปภาพที่ 40 แสดงข้อมูลตัวอย่างการอัปโหลดไฟล์เอกสารแนบบัตรประชาชน 
 

9.2 ขั้นตอนการอัปโหลดเอกสารแนบการเลือกกลุ่มวิชาใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครูชั้นต้น 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

รูปภาพที่ 41 แสดงข้อมูลตัวอย่างการอัปโหลดไฟล์เอกสารกลุ่มวิชาในใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ 
 
 
 
 
 
 



      
                                                              

                                                                                                                                คู่มือผู้ใช้งาน (User Manual)                   
 

 

คู่มือการใช้งานระบบบริการใบอนุญาตประกอบวิชาชีพทางการศึกษาดิจิทัลตามระดับคณุภาพ พ.ศ. 2568 

                     สำนักทะเบียนและใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ  

9.3 ขั ้นตอนการอัปโหลดไฟล์เอกสารแนบทะเบียนประวัติข ้าราชการ หรือ ก.พ.7 หรือ  
ก.ค.ศ.16 (ถ้ามี) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปภาพที่ 42 แสดงข้อมูลเอกสารแนบต่ออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครูชั้นต้น-แนบทะเบียนประวัติข้าราชการ 
หรือ ก.พ.7 หรือ ก.ค.ศ.16 

10. แบบแสดงคุณสมบัติของผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครู กรณปีฏิบัติหน้าที่ครู 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปภาพที่ 43 แสดงคุณสมบัติของผู้ขอต่ออายุ กรณปีฏิบัติหน้าที่ครู 



      
                                                              

                                                                                                                                คู่มือผู้ใช้งาน (User Manual)                   
 

 

คู่มือการใช้งานระบบบริการใบอนุญาตประกอบวิชาชีพทางการศึกษาดิจิทัลตามระดับคณุภาพ พ.ศ. 2568 

                     สำนักทะเบียนและใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ  

11. ผลการปฏิบัติงานตามมาตรฐานการปฏิบัติงาน กรณีปัจจุบันประกอบวิชาชีพทางการศึกษา 
โดยมีการพัฒนาตนเองหรือมีกิจกรรมการพัฒนาในด้านต่าง ๆ ที่เป็นประโยชน์ต่อการจัดการเรียนการสอน 
การจัดการเรียนรู้ การบริหารจัดการสถานศึกษา การบริหารจัดการหน่วยงาน รวมทั้งกิจกรรมที่ก่อประโยชน์
ต่อการศึกษาโดยรวม ไม่น้อยกว่า 3 กิจกรรม ภายในเวลา 5 ปี นับแต่วันออกใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ
ทางการศึกษา ดังต่อไปนี้  

 

 
 

รูปภาพที่ 44 แสดงข้อมูลผลการปฏิบัติงานตามมาตรฐานการปฏิบัติงาน  
 

12. ขั้นตอนการอัปโหลดเอกสารแนบผลการปฏิบัติงานตามมาตรฐานการปฏิบัติงาน 
 

 
 

รูปภาพที่ 45 แสดงข้อมูลตัวอย่างการอัปโหลดไฟล์เอกสารผลการปฏิบัติงานตามมาตรฐานการปฏิบัติงาน 
 
 
 



      
                                                              

                                                                                                                                คู่มือผู้ใช้งาน (User Manual)                   
 

 

คู่มือการใช้งานระบบบริการใบอนุญาตประกอบวิชาชีพทางการศึกษาดิจิทัลตามระดับคณุภาพ พ.ศ. 2568 

                     สำนักทะเบียนและใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ  

13. แบบแสดงคุณสมบัติของผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครู กรณีมิได้ปฏิบัติหน้าที่ครู 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

รูปภาพที่ 46 แสดงคุณสมบัติของผู้ขอต่ออายุ กรณีมิไดป้ฏิบัติหน้าที่ครู 
 

14. ผลการปฏิบัติงานตามมาตรฐานการปฏิบัติงาน กรณีมิได้ปฏิบัติหน้าที่ครู 
 
 
 
 
 
 

 

 
(รูปภาพที่ 10 แสดงข้อมูลหลังแนบไฟล์เอกสาร และปุ่มกดดำเนินต่อ) 

 
รูปภาพที่ 47 แสดงข้อมูลผลการปฏิบัติงานตามมาตรฐานการปฏิบัติงาน-กรณีมิได้ปฏิบัติหน้าที่ครู 

 
 
 
 
 
 
 



      
                                                              

                                                                                                                                คู่มือผู้ใช้งาน (User Manual)                   
 

 

คู่มือการใช้งานระบบบริการใบอนุญาตประกอบวิชาชีพทางการศึกษาดิจิทัลตามระดับคณุภาพ พ.ศ. 2568 

                     สำนักทะเบียนและใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ  

  15. รับรองคุณสมบัติของผู้ต่ออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพทางการศึกษา และไม่มีลักษณะ
ต้องห้ามตามที่กำหนดไว้ในมาตรา 44 แห่งพระราชบัญญัติสภาครูและบุคลากรทางการศึกษา พ.ศ. 2546 
     15.1 เลือกตอบตามหัวข้อการรับรองคุณสมบัติของผู้ต่ออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพทางการ
ศึกษา และลักษณะต้องห้าม ทั้ง 4 หัวข้อ 
     15.2 กดปุ่มดำเนินการต่อ 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

รูปภาพที่ 48 การรับรองคุณสมบัติของผู้ต่ออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพทางการศึกษา และไม่มีลักษณะต้องห้าม 
 

16. กรณีเคยต้องโทษจำคุกในคดี 
     16.1 กรณีเคยต้องโทษจำคุกในคดี ให้ระบุรายละเอียดโทษในคดี 
     16.2 แนบเอกสารเพ่ิมเติมที่เกี่ยวข้อง เป็นไฟล์ PDF 

 
รูปภาพที่ 49 การกรอกข้อมูลกรณีเคยต้องโทษจำคุกในคดี 

 
 



      
                                                              

                                                                                                                                คู่มือผู้ใช้งาน (User Manual)                   
 

 

คู่มือการใช้งานระบบบริการใบอนุญาตประกอบวิชาชีพทางการศึกษาดิจิทัลตามระดับคณุภาพ พ.ศ. 2568 

                     สำนักทะเบียนและใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ  

17. กรณีเคยถูกลงโทษทางวินัย 
     17.1 กรณีเคยถูกลงโทษทางวินัย ให้ระบุรายละเอียดโทษทางวินัย 

     17.2 แนบเอกสารเพ่ิมเติมที่เกี่ยวข้อง เป็นไฟล์ PDF 

 

 

 

 

 

 

 

 
รูปภาพที่ 50 การกรอกข้อมูลกรณีเคยถูกลงโทษทางวินัย 

 
18. คำชี้แจงกรณีต่ออายุหลังใบอนุญาตหมดอายุ 
     18.1 ระบุสาเหตุของการต่ออายุล่าช้า 
     18.2 กดปุ่มดำเนินการต่อ 

 

 

 

 

 

 

 

 
รูปภาพที่ 51 คำชี้แจงกรณีต่ออายุหลังใบอนุญาตหมดอายุ 
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คู่มือการใช้งานระบบบริการใบอนุญาตประกอบวิชาชีพทางการศึกษาดิจิทัลตามระดับคณุภาพ พ.ศ. 2568 

                     สำนักทะเบียนและใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ  

19. การชำระเงินค่าต่ออายุใบอนุญาต 

 
รูปภาพที่ 52 การชำระเงินค่าต่ออายุใบอนุญาต 

 
20. การเลือกช่องทางการชำระเงินค่าต่ออายุใบอนุญาต กรณีชำระผ่านพร้อมเพย์     

20.1 ดำเนินการชำระเงินตามช่องทางที่เลือก จากนั้นกดปุ่มดำเนินการต่อ และและรอ
เจ้าหน้าที่ดำเนินการตรวจสอบ 

 
รูปภาพที่ 53 การเลือกช่องทางการชำระเงินค่าต่ออายุใบอนุญาต-พร้อมเพย์ 
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คู่มือการใช้งานระบบบริการใบอนุญาตประกอบวิชาชีพทางการศึกษาดิจิทัลตามระดับคณุภาพ พ.ศ. 2568 

                     สำนักทะเบียนและใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ  

21. การเลือกช่องทางการชำระเงินค่าต่ออายุใบอนุญาต กรณีชำระผ่านบัตรเครดิต/เดบิต  
21.1 ดำเนินการชำระเงินตามช่องทางที่เลือก จากนั้นกดปุ่มดำเนินการต่อ และและรอ

เจ้าหน้าที่ดำเนินการตรวจสอบ 

 

 

 

 

 

 

 
รูปภาพที่ 54 การเลือกช่องทางการชำระเงินค่าต่ออายุใบอนุญาต-บัตรเครดิต/เดบิต 

 
22. การเลือกช่องทางการชำระเงินค่าต่ออายุใบอนุญาต กรณีชำระผ่านเคาน์เตอร์สำนักงาน

เลขาธิการคุรุสภา  
22.1 ดำเนินการชำระเงินตามช่องทางที่เลือก จากนั้นกดปุ่มดำเนินการต่อ และและรอ

เจ้าหน้าที่ดำเนินการตรวจสอบ 

 

 

 

 

 

 

 
รูปภาพที่ 55 การเลือกช่องทางการชำระเงินค่าต่ออายุใบอนุญาต-เคานเ์ตอร์สำนักงานเลขาธิการคุรุสภา 

 

 



      
                                                              

                                                                                                                                คู่มือผู้ใช้งาน (User Manual)                   
 

 

คู่มือการใช้งานระบบบริการใบอนุญาตประกอบวิชาชีพทางการศึกษาดิจิทัลตามระดับคณุภาพ พ.ศ. 2568 

                     สำนักทะเบียนและใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ  

 
23. การเลือกช่องทางการชำระเงินค่าต่ออายุใบอนุญาต กรณีชำระผ่านเคาน์เตอร์ธนาคารกรุงไทย 

23.1 ดำเนินการชำระเงินตามช่องทางที่เลือก จากนั้นกดปุ่มดำเนินการต่อ และและรอ
เจ้าหน้าที่ดำเนินการตรวจสอบ 

 

 

 

 

 

 

 
รูปภาพที่ 56 การเลือกช่องทางการชำระเงินค่าต่ออายุใบอนุญาต-เคานเ์ตอร์ธนาคารกรุงไทย 

 
24) หลังจากดำเนินการยื่นคำขอต่ออายุใบอนุญาตและชำระเงินเรียบร้อยแล้ว จะปรากฏสถานะ  

“รอตรวจสอบ” ให้สมาชิกตรวจสอบหน้าสถานะหลังจากเจ้าหน้าที่ตรวจสอบคำขอ 

 

 

 

 

 

 

 
รูปภาพที่ 57 สถานะการยื่นคำขอต่ออายุใบอนุญาต 
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3.3.2 กรณีใบอนุญาตที่ได้รับอนุญาตตั้งแต่วันที่ 20 มิถุนายน 2567 เป็นต้นไป 
(1) ผลการปฏิบัติงานตามมาตรฐานการปฏิบัติงาน 
สำหรับผู้ประกอบวิชาชีพและผู้มิได้ประกอบวิชาชีพ 
ผู้ได้รับใบอนุญาตที่ขอต่ออายุต้องมีคุณสมบัติตามที่กำหนดไว้ในประกาศคณะกรรมการคุรุสภา 

เร ื ่อง ค ุณสมบัต ิของผ ู ้ขอต่ออาย ุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพทางการศึกษา พ.ศ. 2567 ข ้อ 4 (ค)  
มีผลการปฏิบัติงานตามมาตรฐานการปฏิบัติงาน โดยต้องเข้าร่วมหรือมีกิจกรรมที่เป็นประโยชน์ต่อการศึกษา  
ตามที่กำหนดในข้อ 5 เพื่อสะสมกิจกรรม โดยผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครูชั ้น ต้น ต้องผ่าน 
การพัฒนาไม่น้อยกว่า 5 กิจกรรม นับตั้งแต่วันเข้าร่วมหรือมีกิจกรรม จนถึงวันที่ยื่นคำขอ โดยเป็นกิจกรรมตาม
ข้อ 5 (ก) ไม่น้อยกว่า 3 กิจกรรม และข้อ 5 (ข) ไม่น้อยกว่า 2 กิจกรรม 
  ทั้งนี้ ในแต่ละกิจกรรมสามารถเข้าร่วมหรือมีกิจกรรมได้มากกว่าหนึ่งครั้ง โดยการเข้าร่วม  
หรือมีกิจกรรมแต่ละครั้งนับเป็นหนึ่งกิจกรรม  
  กิจกรรมที่ใช้ขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพผู้บริหารสถานศึกษา ผู้บริหารการศึกษา  
และศึกษานิเทศก์ สามารถนำไปใช้ในการต่ออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครูชั้นต้นและใบอนุญาตประกอบ
วิชาชีพครูชั้นสูงได้  

การปฏิบัติงานตามมาตรฐานการปฏิบัติงานของผู ้ขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ  
ทางการศึกษาตามข้อ 4 (ค) มีผลการปฏิบัติงานตามมาตรฐานการปฏิบัติงาน โดยต้องเข้าร่วมหรือมีกิจกรรม  
ที่เป็นประโยชน์ต่อการศึกษาตามที่กำหนดในข้อ 5 เพื่อสะสมกิจกรรม พิจารณาจากกิจกรรมการเพิ่มพูน
ความร ู ้  ความสามารถทางว ิชาช ีพ หร ือว ิชาการเฉพาะด้าน และการพัฒนาว ิชาช ีพทางการศึกษา  
ที่เป็นประโยชน์ต่อการศึกษาตามที่กำหนด ดังต่อไปนี้ 

1. กิจกรรมตามข้อ 5 (ก) การเพิ่มพูนความรู้ ความสามารถทางวิชาชีพ หรือวิชาการเฉพาะด้าน  
โดยมีกิจกรรมต่าง ๆ ดังต่อไปนี้ 

(1) การศึกษาให้มีวุฒิเพิ ่มขึ้นในสาขาที ่เกี ่ยวข้องกับการประกอบวิชาชีพทางการศึกษา  
ทั้งในระดับปริญญา และระดับบัณฑิตศึกษา  

(2) การเข้าฟังการบรรยาย การอภิปราย การประชุมวิชาการ การประชุมปฏิบัติการ  
การประชุมสัมมนา หรือการประชุมในรูปแบบอื่นๆ ที่เก่ียวข้องกับวิชาชีพ หรือวิชาการเฉพาะด้าน  

(3) การฝึกอบรมในหลักสูตรที่เกี่ยวข้องกับวิชาชีพ หรือวิชาการเฉพาะด้าน 
(4) การเร ียนร ู ้ด ้วยตนเองในเร ื ่องที ่ เก ี ่ยวข ้องกับว ิชาช ีพ หร ือว ิชาการเฉพาะด้าน 

จากบทความทางวิชาชีพ หรือวิชาการเฉพาะด้าน หรือการเรียนรู ้ผ่านระบบเทคโนโลยีสารสนเทศ เช่น 
บทความวิชาการออนไลน์ การเรียนผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ หรือหนังสืออิเล็กทรอนิกส์ เป็นต้น  

(5) การศึกษาดูงานที่เก่ียวข้องกับวิชาชีพทางการศึกษาทั้งในประเทศ หรือต่างประเทศ  
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(6) การเพิ ่มพูนสมรรถนะทางวิชาชีพ หรือสมรรถนะอาชีพเฉพาะด้านด้วยการเข้ารับ  
การพัฒนาประสบการณ์วิชาชีพ ในสถานประกอบการ องค์กร หรือหน่วยงานอื่น ๆ  

(7) กิจกรรมอื่น ๆ ที่คณะกรรมการรับรอง 
2. กิจกรรมตามข้อ 5 (ข) การพัฒนาวิชาชีพทางการศึกษา โดยมีกิจกรรมต่าง ๆ ดังต่อไปนี้ 

(1) การทำวิจัยในเรื่องที่เป็นประโยชน์ต่อการจัดการเรียนรู้และการจัดการศึกษา และไม่ใช่
ส่วนใดส่วนหนึ่งของการจบการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา  

(2) การสร้างสื ่อการศึกษา พร้อมแบบทดสอบ เพื ่อการศึกษาหรือเรียนรู ้ด ้วยตนเอง  
ของผู้ประกอบวิชาชีพทางการศึกษาหรือผู้เรียน ทั้งในรูปแบบเอกสาร หรือชิ้นงาน หรือสื่ออิเล็กทรอนิกส์  
เช่น สื่อ หรือชิ้นงานพร้อมแบบทดสอบ ชุดการเรียนรู้ ชุดการนิเทศ บทเรียนสำเร็จรูป เป็นต้น  

(3) การเข้าร่วมกิจกรรมพัฒนาวิชาชีพแบบชุมชนแห่งการเรียนรู้  
(4) การเขียนบทความทางวิชาชีพ และได้รับการตีพิมพ์เผยแพร่ต่อสาธารณะ  
(5) การจัดทำเอกสารประกอบการสอน แต่งตำรา หรือหนังสือ ในเรื่องที่เก่ียวข้องกับ วิชาการ 

หรือวิชาชีพ  
(6) การสร้างนวัตกรรมหรือสิ ่งประดิษฐ์ที ่ใช้ในการจัดการเรียนรู ้ หรือที ่เป็นประโยชน์  

ต่อการศึกษา หรือเป็นประโยชน์ต่อสาธารณะ  
(7) การเป็นวิทยากร ผู้บรรยาย ผู้อภิปราย หรือผู้อภิปรายร่วมในกิจกรรมที่เกี ่ยวข้องกับ 

วิชาชีพ หรือวิชาการเฉพาะด้าน  
(8) การเป็นครูพี ่ เล ี ้ยง ผ ู ้บร ิหารพี ่เล ี ้ยง หรือผู ้ควบคุมการฝึกประสบการณ์ว ิชาชีพ  

ทางการศึกษาสำหรับนักศึกษาในหลักสูตรประกาศนียบัตรบัณฑิต หรือปริญญาทางการศึกษา  
(9) การผ่านการประเมิน เพ่ือให้มีหรือเลื่อนวิทยฐานะที่สูงขึ้น  
(10) การปฏิบัติงานดีเด่นจนได้รับรางวัล การได้รับคัดเลือกให้ได้รับรางวัลของคุรุสภา หรือ

รางวัลที่เป็นประโยชน์ต่อการจัดการศึกษา  
(11)  การน ิ เทศค ุณภาพการฝ ึกอาช ีพของการจ ัดการอาช ีวศ ึกษาระบบทว ิภาคี   

และการฝึกงานในสถานประกอบการ  
(12) การทดสอบวัดระดับการพัฒนาตามสมรรถนะ  
(13) การเป็นผู้นำกิจกรรมหรือการเป็นต้นแบบของกิจกรรม  
(14) การเป็นผู้ให้คำแนะนำ ปรึกษา ช่วยเหลือ แก้ปัญหา  
(15) การเป็นกรรมการตัดสินผลงานทางด้านวิชาการ  
(16) การเป็นผู้ฝึกสอนหรือผู้ควบคุมนักเรียนเข้าร่วมแข่งขันทางวิชาการ หรือแข่งขัน ทักษะ 

หรือความสามารถด้านอ่ืน ๆ  
(17) การจัดทำโครงการภายในสถานศึกษา  



      
                                                              

                                                                                                                                คู่มือผู้ใช้งาน (User Manual)                   
 

 

คู่มือการใช้งานระบบบริการใบอนุญาตประกอบวิชาชีพทางการศึกษาดิจิทัลตามระดับคณุภาพ พ.ศ. 2568 

                     สำนักทะเบียนและใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ  

(18) การเข้าร่วมกิจกรรมฝึกอบรมหรือพัฒนาที ่ส ่งเสริมระเบียบวินัย และจริยธรรม  
ตามจรรยาบรรณวิชาชีพ  

(19) การเข้าร่วมกิจกรรมจิตอาสา  
(20) การผ่านการประเมินข้อตกลงในการพัฒนางาน  
(21) กิจกรรมอื่น ๆ ที่คณะกรรมการรับรอง 

(2) การยื่นคำขอผ่านระบบ 
สามารถยื่นคำขอต่อเลขาธิการด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ผ่านระบบ KSP Self-Service ดังนี้ 
1. เลือกเมนู ยื่นคำขอรับบริการ 

1.1 เลือกเมนู “คำขอรับบริการใบอนุญาต” 
1.2 เลือกเมนู “คำขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ” 

 

  
 

รูปภาพที่ 58 แสดงการเลือกเมนูการยื่นขอรับบริการใบอนุญาต - คำขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ 
 

  2. เลือกเมนู “สร้างคำขอใหม่” 
 

                                  

รูปภาพที่ 59 แสดงการเลือกเมนู สร้างคำขอใหม่ 
  



      
                                                              

                                                                                                                                คู่มือผู้ใช้งาน (User Manual)                   
 

 

คู่มือการใช้งานระบบบริการใบอนุญาตประกอบวิชาชีพทางการศึกษาดิจิทัลตามระดับคณุภาพ พ.ศ. 2568 

                     สำนักทะเบียนและใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ  

3. กดปุ่มอัปโหลดไฟล์รูปถ่ายสุภาพหน้าตรง (ถ่ายไว้ไม่เกิน 6 เดือน) อัปโหลดไฟล์นามสกุล 
jpeg, jpg, jpeg, tiff, tif, png ขนาดไฟล์ไม่เกิน 2 MB 
 

 
 

รูปภาพที่ 60 แสดงการอัปโหลดไฟล์รูปถ่าย 
 

  4. สถานที่ทำงาน “กรณีปัจจุบันเป็นผู้ประกอบวิชาชีพ” ให้กดเลือกสถานะเป็นผู้ประกอบ
วิชาชีพ  
   4.1 ระบุสังกัด 
   4.2 ระบุชื่อหน่วยงาน/สถานศึกษา 
 

 
 

รูปภาพที่ 61 แสดงการเลือกสถานที่ทำงาน กรณีเป็นผู้ประกอบวิชาชีพ 
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  5. สถานที่ทำงาน “กรณีปัจจุบันมิได้เป็นผู้ประกอบวิชาชีพ” ให้กดเลือกสถานะเป็นผู้ประสงค์
ประกอบวิชาชีพ  
   5.1 เลือกสถานะ ผู้ประสงค์ประกอบวิชาชีพ 

 
 

รูปภาพที่ 62 แสดงการเลือกสถานที่ทำงาน กรณีมิได้ประกอบวิชาชีพ 
 

  6. ข้อมูลประเภทใบอนุญาตที่ต้องการต่ออายุ 
   6.1 เลือกประเภท ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ ครชูั้นต้น 

 
รูปภาพที่ 63 แสดงข้อมูลการเลือกประเภทใบอนุญาตที่ต้องการต่ออายุ 

 

  7. ข้อมูลประเภทใบอนุญาตที่ต้องการต่ออายุ 
   7.1 เลือกประเภท ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ ครูชั้นต้น และการแสดงข้อมูลใบอนุญาตที่เลือก 
 

 
 

รูปภาพที่ 64 แสดงข้อมูลการเลือกเลขที่ใบอนุญาตที่ต้องการต่ออายุ  



      
                                                              

                                                                                                                                คู่มือผู้ใช้งาน (User Manual)                   
 

 

คู่มือการใช้งานระบบบริการใบอนุญาตประกอบวิชาชีพทางการศึกษาดิจิทัลตามระดับคณุภาพ พ.ศ. 2568 

                     สำนักทะเบียนและใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ  

8. ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครูชั ้นต้น ต้องระบุกลุ ่มวิชาในใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ  
โดยตรวจสอบกลุ่มวิชาที่ขอรับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพตามท่ีคณะกรรมการกำหนดว่าสอดคล้องกับหลักฐาน
ระบุกลุ่มวิชาหรือไม่ ดังนี้ 
    8.1 กรณีเลือกกลุ ่มวิชาตามสาขาวิชา หรือวิชาเอก หรือวิชาโทที่สำเร็จการศึกษา  
ให้แนบหลักฐานระบุกลุ่มวิชา เช่น ใบปริญญาบัตร หรือใบรับรองคุณวุฒิ หรือใบรายงานผลการศึกษา หรือ  
ก.พ.7 หรือหลักฐานอื่น ๆ ที่ระบุสาขาวิชาที่สำเร็จการศึกษา 
    8.2 กรณีเลือกกลุ่มวิชาที่มีประสบการณ์สอนในสถานศึกษา ให้แนบหลักฐานระบุกลุ่มวิชา 
เช่น ตารางสอน หรือหนังสือรับรองวิชาที่สอนจากหน่วยงาน/สถานศึกษา หรือหลักฐานอื่น ๆ ที่ระบุวิชา  
ที่มีประสบการณ์สอนในสถานศึกษา ทั้งนี้ต้องระบุชื่อผู้สอน ระดับชั้นที่สอน วิชาที่สอน โรงเรียนที่สอน และ  
ลงนามรับรองโดยผู้อำนวยการสถานศึกษา (ระบุชื่อ - นามสกุล และตำแหน่งให้ชัดเจน) 
 

 
 
 

 
 
 
 
 

(รูปภาพที่ 65 แสดงข้อมูลการเลือกกลุ่มวิชาในใบอนุญาตประกอบวิชาชีพที่ต้องการต่ออายุ) 
 

9. รายการเอกสารแนบต่ออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครูชั้นต้น โดยอัปโหลดไฟล์เอกสาร  
เป็นไฟล์ PDF ขนาดความจุไม่เกิน 2 MB 

 

 

 

 

 9.1 ขั้นตอนการอัปโหลดไฟล์เอกสารแนบบัตรประชาชน 
 
 

รูปภาพที่ 66 แสดงรายการเอกสารแนบต่ออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครูชั้นต้น 
 



      
                                                              

                                                                                                                                คู่มือผู้ใช้งาน (User Manual)                   
 

 

คู่มือการใช้งานระบบบริการใบอนุญาตประกอบวิชาชีพทางการศึกษาดิจิทัลตามระดับคณุภาพ พ.ศ. 2568 

                     สำนักทะเบียนและใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ  

9.1 ขั้นตอนการอัปโหลดไฟล์เอกสารแนบบัตรประชาชน 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปภาพที่ 67 แสดงข้อมูลตัวอย่างการอัปโหลดไฟล์เอกสารแนบบัตรประชาชน 
 

9.2 ขั้นตอนการอัปโหลดเอกสารแนบการเลือกกลุ่มวิชาใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครูชั้นต้น 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

รูปภาพที่ 68 แสดงข้อมูลตัวอย่างการอัปโหลดไฟล์เอกสารกลุ่มวิชาในใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ 
 
 
 
 
 
 
 



      
                                                              

                                                                                                                                คู่มือผู้ใช้งาน (User Manual)                   
 

 

คู่มือการใช้งานระบบบริการใบอนุญาตประกอบวิชาชีพทางการศึกษาดิจิทัลตามระดับคณุภาพ พ.ศ. 2568 

                     สำนักทะเบียนและใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ  

9.3 ขั้นตอนการอัปโหลดไฟล์เอกสารแนบทะเบียนประวัติข้าราชการ หรือ ก.พ.7 หรือ ก.ค.ศ.16 (ถ้ามี) 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

รูปภาพที่ 69 แสดงข้อมูลเอกสารแนบต่ออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครูชั้นต้น-แนบทะเบียนประวัติข้าราชการ 
หรือ ก.พ.7 หรือ ก.ค.ศ.16 

10. แบบแสดงคุณสมบัติของผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครู กรณีสถานะปัจจุบันปฏิบัติหน้าที่ครู 
    10.1 กรอกตำแหน่ง 
    10.2 กรอกระดับชั้นที่สอน 
    10.3 กรอกประสบการณ์ตำแหน่งที่ขอต่ออายุใบอนุญาต 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
รูปภาพที่ 70 แสดงคุณสมบัติของผู้ขอต่ออายุ กรณปีฏิบัติหน้าที่ครู 



      
                                                              

                                                                                                                                คู่มือผู้ใช้งาน (User Manual)                   
 

 

คู่มือการใช้งานระบบบริการใบอนุญาตประกอบวิชาชีพทางการศึกษาดิจิทัลตามระดับคณุภาพ พ.ศ. 2568 

                     สำนักทะเบียนและใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ  

11. แบบแสดงคุณสมบัติของผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครู กรณมีิได้ปฏิบัติหน้าที่ครู 

 
รูปภาพที่ 71 แสดงคุณสมบัติของผู้ขอต่ออายุ กรณมีิได้ปฏิบัติหน้าที่ครู 

 

การยื่นขอต่ออายุใบอนุญาตกรณียังไม่มีการบันทึกสะสมกิจกรรม 
12. การยื่นขอต่ออายุใบอนุญาตกรณียังไม่มีการบันทึกสะสมกิจกรรม มีผลการปฏิบัติงานตาม

มาตรฐาน (กิจกรรม ก) อย่างน้อย 3 กิจกรรม 
     1.1 เลือกกลุ่มกิจกรรม 
     1.2 กรอกข้อมูลชื่อกิจกรรม 
     1.3 กรอกข้อมูลวันเดือนปีที่จัดกิจกรรม 
     1.4 อัปโหลดไฟล์เอกสารกิจกรรม  
     1.5 กดปุ่มบันทึก 

 

 

 

 

 



      
                                                              

                                                                                                                                คู่มือผู้ใช้งาน (User Manual)                   
 

 

คู่มือการใช้งานระบบบริการใบอนุญาตประกอบวิชาชีพทางการศึกษาดิจิทัลตามระดับคณุภาพ พ.ศ. 2568 

                     สำนักทะเบียนและใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ  

 
รูปภาพที่ 72 ผลการปฏิบัติงานตามมาตรฐานกิจกรรม ก 

 
13. ผลการปฏิบัติงานตามมาตรฐาน (กิจกรรม ข) อย่างน้อย 2 กิจกรรม 
     13.1 เลือกกลุ่มกิจกรรม 
     13.2 กรอกข้อมูลชื่อกิจกรรม 
     13.3 กรอกข้อมูลวันเดือนปีที่จัดกิจกรรม 
     13.4 อัปโหลดไฟล์เอกสารกิจกรรม  

     13.5 กดปุ่มบันทึก 

 
 

 

 

 

 



      
                                                              

                                                                                                                                คู่มือผู้ใช้งาน (User Manual)                   
 

 

คู่มือการใช้งานระบบบริการใบอนุญาตประกอบวิชาชีพทางการศึกษาดิจิทัลตามระดับคณุภาพ พ.ศ. 2568 

                     สำนักทะเบียนและใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ  

 
รูปภาพที่ 73 ผลการปฏิบัติงานตามมาตรฐานกิจกรรม ข 

 
14. ระบบจะแสดงข้อมูลสถานะการยื่นขอผลการปฏิบัติงานตามมาตรฐาน (กิจกรรม ก) อย่างน้อย 3 กิจกรรม 
และ(กิจกรรม ข) อย่างน้อย 2 กิจกรรม และกดปุ่มดำเนินการต่อ 

 
 

รูปภาพที่ 74 สถานะการยื่นขอผลการปฏิบัติงานตามมาตรฐาน (กิจกรรม ก และ(กิจกรรม ข) 

 

 

 

 

 

 

 



      
                                                              

                                                                                                                                คู่มือผู้ใช้งาน (User Manual)                   
 

 

คู่มือการใช้งานระบบบริการใบอนุญาตประกอบวิชาชีพทางการศึกษาดิจิทัลตามระดับคณุภาพ พ.ศ. 2568 

                     สำนักทะเบียนและใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ  

การยื่นขอต่ออายุใบอนุญาตกรณีมีการบันทึกสะสมกิจกรรมแล้ว 
  15. แบบแสดงคุณสมบัติของผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครู กรณีมีการบันทึกผล 
การปฏิบัติงานตามมาตรฐาน (กิจกรรม ก) และกิจกรรม ข อย่างน้อย 5 กิจกรรมเรียบร้อยแล้ว 
     15.1 กรอกตำแหน่ง 
     15.2 กรอกระดับชั้นที่สอน 
     15.3 กรอกประสบการณ์ตำแหน่งที่ขอต่ออายุใบอนุญาต 

 
 

รูปภาพที่ 75 แบบแสดงคุณสมบัติของผู้ขอต่ออายุใบอนุญาต กรณีมีการบันทึกสะสมกิจกรรมแล้ว 
 
16. ผลการปฏิบัติงานตามมาตรฐาน กรณีมีการบันทึกผลการปฏิบัติงานตามมาตรฐาน (กิจกรรม ก) และ 

(กิจกรรม ข) อย่างน้อย 5 กิจกรรมเรียบร้อยแล้ว 
     16.1 ผลการปฏิบัติงานตามมาตรฐาน (กิจกรรม ก) ที่ผ่านการตรวจสอบแล้ว 
     16.2 ผลการปฏิบัติงานตามมาตรฐาน (กิจกรรม ข) ที่ผ่านการตรวจสอบแล้ว 

 

 

 

 

 

 

 

 



      
                                                              

                                                                                                                                คู่มือผู้ใช้งาน (User Manual)                   
 

 

คู่มือการใช้งานระบบบริการใบอนุญาตประกอบวิชาชีพทางการศึกษาดิจิทัลตามระดับคณุภาพ พ.ศ. 2568 

                     สำนักทะเบียนและใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ  

 
 

 

 

 

 

 

 
 
 

รูปภาพที่ 76 แบบแสดงคุณสมบัติของผู้ขอต่ออายุใบอนุญาต กรณีมีการบันทึกสะสมกิจกรรมแล้ว 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



      
                                                              

                                                                                                                                คู่มือผู้ใช้งาน (User Manual)                   
 

 

คู่มือการใช้งานระบบบริการใบอนุญาตประกอบวิชาชีพทางการศึกษาดิจิทัลตามระดับคณุภาพ พ.ศ. 2568 

                     สำนักทะเบียนและใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ  

 17. รับรองคุณสมบัติของผู้ต่ออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพทางการศึกษา และไม่มีลักษณะต้องห้าม
ตามที่กำหนดไว้ในมาตรา 44 แห่งพระราชบัญญัติสภาครูและบุคลากรทางการศึกษา พ.ศ. 2546 
     17.1 เลือกตอบตามหัวข้อการรับรองคุณสมบัติของผู้ต่ออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพทางการ
ศึกษา และลักษณะต้องห้าม ทั้ง 4 หัวข้อ 
     17.2 กดปุ่มดำเนินการต่อ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
รูปภาพที่ 77 การรับรองคุณสมบัติของผู้ต่ออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพทางการศึกษา และไม่มีลักษณะต้องห้าม 
 

18. กรณีเคยต้องโทษจำคุกในคดี 
     18.1 กรณีเคยต้องโทษจำคุกในคดี ให้ระบุรายละเอียดโทษในคดี 
     18.2 แนบเอกสารเพ่ิมเติมที่เกี่ยวข้อง เป็นไฟล์ PDF 

 
รูปภาพที่ 78 การกรอกข้อมูลกรณีเคยต้องโทษจำคุกในคดี 
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คู่มือการใช้งานระบบบริการใบอนุญาตประกอบวิชาชีพทางการศึกษาดิจิทัลตามระดับคณุภาพ พ.ศ. 2568 

                     สำนักทะเบียนและใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ  

 
19. กรณีเคยถูกลงโทษทางวินัย 

     19.1 กรณีเคยถูกลงโทษทางวินัย ให้ระบุรายละเอียดโทษทางวินัย 
     19.2 แนบเอกสารเพ่ิมเติมที่เกี่ยวข้อง เป็นไฟล์ PDF 

 

 

 

 

 

 

 
 

รูปภาพที่ 79 การกรอกข้อมูลกรณีเคยถูกลงโทษทางวินัย 

 
20. คำชี้แจงกรณีต่ออายุหลังใบอนุญาตหมดอายุ 
     20.1 ระบุสาเหตุของการต่ออายุล่าช้า 
     20.2 กดปุ่มดำเนินการต่อ 

 

 

 

 

 

 

 

 
รูปภาพที่ 80 คำชี้แจงกรณีต่ออายุหลังใบอนุญาตหมดอายุ 
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คู่มือการใช้งานระบบบริการใบอนุญาตประกอบวิชาชีพทางการศึกษาดิจิทัลตามระดับคณุภาพ พ.ศ. 2568 

                     สำนักทะเบียนและใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ  

21. การชำระเงินค่าต่ออายุใบอนุญาต 

 
รูปภาพที่ 81 การชำระเงินค่าต่ออายุใบอนุญาต 

 
22. การเลือกช่องทางการชำระเงินค่าต่ออายุใบอนุญาต     

22.1 ดำเนินการชำระเงินตามช่องทางที่เลือก จากนั้นกดปุ่มดำเนินการต่อ และและรอ
เจ้าหน้าที่ดำเนินการตรวจสอบ 

 
รูปภาพที่ 82 การเลือกช่องทางการชำระเงินค่าต่ออายุใบอนุญาต 
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23. หลังจากดำเนินการยื่นคำขอต่ออายุใบอนุญาตและชำระเงินเรียบร้อยแล้ว จะปรากฏสถานะ  
“รอตรวจสอบ” ให้สมาชิกตรวจสอบหน้าสถานะหลังจากเจ้าหน้าที่ตรวจสอบคำขอ 

 

 

 

 

 

 

 

 
รูปภาพที่ 83 สถานะการยื่นคำขอต่ออายุใบอนุญาต 

 

 
 ตามระเบียบสำนักงานเลขาธิการคุรุสภา ว่าด้วยการขอรับใบอนุญาตและการขอต่ออายุใบอนุญาต
ประกอบวิชาชีพ พ.ศ. 2565 ข้อ 9 ผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพทางการศึกษา กรณีมีความจำเป็น
เร่งด่วน ยื่นคำร้องต่อเลขาธิการคุรุสภา ด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ผ่านระบบ KSP Self-Service พร้อมแนบ
เอกสารและหลักฐาน ดังต่อไปนี้ 
   1) เอกสารแสดงความจำเป็นกรณีเร่งด่วนข้อหนึ่งข้อใด ดังนี้ 
    (1) การใช้สมัครสอบและจะหมดระยะเวลารับสมัคร 
    (2) การเรียกบรรจุแต่งตั้งที่ต้องใช้ใบอนุญาตในวันที่บรรจุ 
    (3) การทำหรือต่อสัญญาจ้างเป็นการเร่งด่วน 
    (4) การอ่ืน ๆ ตามที่คณะกรรมการมาตรฐานวิชาชีพมีมติ 
   2) หลักฐานการชำระค่าดำเนินการ (ข้อมูลการชำระเงินในระบบ) 
   3) เอกสารอ่ืน ๆ (ถ้ามี)  

 

 

4. การยื่นคำร้องกรณีมีความจำเป็นเร่งด่วน 
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รูปภาพแสดงรายละเอียดเอกสารหลักฐานแสดงความจำเป็นเร่งด่วน 

การยื่นคำขอเร่งด่วนผ่านระบบ 
ใช ้สำหรับผู ้ท ี ่ต ้องการต่ออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพทางการศึกษาในกรณีเร ่งด่วน   

โดยจะสามารถยื่นคำขอได้ต่อเมื่อสถานะของคำขอถึงขั้นตอนผ่านการตรวจสอบเบื้องต้นเป็นต้นไปเท่านั้น 
สามารถยื่นคำขอต่อเลขาธิการด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ผ่านระบบ KSP Self-Service ดังนี้ 
 1. เลือกเมนู ยื่นคำขอรับบริการ 

1.1 เลือกเมนู “คำขอรับบริการใบอนุญาต” 
   1.2 เลือกเมนู “คำขอเร่งด่วน” 
   1.3 กดปุ่ม “สร้างคำขอใหม่” 
   1.4 เลือกคำขอที่ต้องการขอต่ออายุใบอนุญาตเร่งด่วน 
   1.5 เลือกเหตุผลการขอเร่งด่วน 
   1.6 กรอกรายละเอียดเหตุผลกรณีมีความจำเป็นเร่งด่วน 

1.7  แนบไฟล์เอกสารกรณีมีความจำเป็นเร่งด่วน 

รายละเอียดเอกสารหลักฐานแสดงความจำเป็นเร่งด่วน 

 

01 

ก า ร ใ ช ้ ส ม ั ค ร ส อ บ แ ล ะ 
จะหมดระยะเวลารับสมัคร 

 

 

แนบประกาศรับสมัครสอบ 
และระยะเวลาต้องไม่เกิน
วันที่รับสมัคร 

02 

การเร ี ยกบรรจ ุแต ่ งตั้ ง 
ที่ต้องใช้ใบอนุญาตในวันที่
บรรจุ 

 

แนบหนังสือเรียกตัวแต่งตั้ง
บรรจ ุ ต ้องม ีช ื ่อ - สกุล  
ว ันเด ือนป ีท ี ่ เร ียกบรรจุ
แต่งต ั ้งช ัดเจน และต้อง 
ไม ่ เก ินว ันท ี ่ เร ียกบรรจุ
แต่งตั้ง 

03 

การทำหรือต่อสัญญาจ้างเป็น
การเร่งด่วน 

 

 

แนบหล ักฐานท ี ่ แสดงว่ า 
จะทำสัญญาจ้าง หรือสัญญา
จ้างฉบับเดิม ที่มีชื ่อ - สกุล 
รายละเอ ียดการจ ้าง และ
วันที่จ้างที่ชัดเจน 
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1.8 พิมพ์ใบแจ้งชำระเงิน 
- ตรวจสอบเลือกช่องทางชำระเงิน 

 - - กดปุ่ม “ดำเนินการต่อ” และทำตามข้ันตอนชำระเงิน 
1.9 หากเจ้าหน้าที ่อนุม ัต ิคำขอเร่งด่วนแล้ว คำขอต่ออายุของท่านจะเปลี ่ยนแปลง 

เป็นขั้นตอน “รอสร้างเลขทันที”  
 

1.1 เลือกเมนู “คำขอรับบริการใบอนุญาต” 
 

 
รูปภาพที่ 84 แสดงขั้นตอนการยื่นคำขอเร่งด่วน 

1.2 เลือกเมนู “คำขอเร่งด่วน” 
 

 
รูปภาพที่ 85 แสดงคำขอที่ต้องการขอต่ออายุใบอนุญาตเร่งด่วน 
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1.3 กดปุ่ม “สร้างคำขอใหม่” 
 

 
รูปภาพที่ 86 แสดงการเลือกเหตุผลการขอเร่งด่วน 

 

1.4 เลือกคำขอที่ต้องการขอต่ออายุใบอนุญาตเร่งด่วน 
 

 
รูปภาพที่ 87 แสดงรายละเอียดเหตุผลและวันที่ต้องการใช้ใบอนุญาตในการขอเร่งด่วน 

1.5 เลือกเหตุผลการขอเร่งด่วน 
 

 
รูปภาพที่ 88 แนบไฟล์เอกสารกรณีมีความจำเป็นเร่งด่วน 
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1.6 กรอกรายละเอียดเหตุผลกรณีมีความจำเป็นเร่งด่วน 
 

 
รูปภาพที่ 89 แสดงรายละเอียดการเลือกช่องทางชำระเงินพร้อมชำระเงิน 

1.7 แนบไฟล์เอกสารกรณีมีความจำเป็นเร่งด่วน 
 

 
รูปภาพที่ 90 แสดงรายละเอียดสถานะการยื่นคำขอเร่งด่วน 

 

 
 การต่ออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพทางการศึกษาตามระดับคุณภาพ (PBA) ผู ้ได้รับใบอนุญาต 
ที ่ย ื ่นคำขอต่ออายุใบอนุญาตต่อเลขาธิการด้วยวิธ ีการทางอิเล็กทรอนิกส์ผ่านระบบ KSP Self-Service  
ต้องแนบเอกสารและหลักฐาน ตามที่กำหนดในระเบียบสำนักงานเลขาธิการคุรุสภา ว่าด้วยการขอรับใบอนุญาต
และการต่ออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ พ.ศ. 2565 ดังต่อไปนี้ 
 
 

3.5 เอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณา 
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รายการเอกสารหลักฐาน 

ประเภทใบอนุญาตที่ขอต่ออายุ 

P B A ผ.บ.ส. ผ.บ.ก. ศน. 
1 2 1 2 1 2 1 2 1 2 1 2 

(1) บัตรประจำตัวประชาชน √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ 

(2) รูปถ่าย √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ 

(3) หลักฐานระบุกลุ่มวิชา X X √ √ X X X X X X X X 

(4) ทะเบียนประวัติ (กรณีประกอบวิชาชีพทางการศึกษา) √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ 

(5) ผลการปฏิบัติงานตามมาตรฐานการปฏิบัติงาน 
    (กรณีประกอบวิชาชีพตามประเภทที่ขอต่ออายุ) √ X √ X √ X √ X √ X √ X 

(6) หลักฐานกรณีเปลี่ยนชื่อ – สกุล (ถ้ามี) √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ 

(7) หลักฐานกรณีมีโทษทางวินัย (ถ้ามี) √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ 

หมายเหตุ:  
P หมายถึง ใบอนุญาตปฏิบัติหน้าที่ครู 
B หมายถึง ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครูชั้นต้น 
A หมายถึง ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครูชั้นสูง 
ผ.บ.ส. หมายถึง ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพผู้บริหารสถานศึกษา 
ผ.บ.ก. หมายถึง ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพผู้บริหารการศึกษา 
ศน. หมายถึง ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพศึกษานิเทศก์ 
1 หมายถึง ผู้ประกอบวิชาชีพตามประเภทที่ขอต่ออายุ 
2 หมายถึง ผู้มิได้ประกอบวิชาชีพตามประเภทที่ขอต่ออายุ 

 

ตารางที่ 2 แสดงเอกสารหลักฐานที่ใช้ในการต่ออายุใบอนุญาตของแต่ละประเภท 

 

3.5.1 เอกสารหลักฐาน กรณีปกติ 

1. รายการเอกสารหลักฐาน 
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    (1) บัตรประจำตัวประชาชน แนบภาพถ่ายบัตรประจำตัวประชาชนที่ยังไม่หมดอายุ 
เฉพาะด้านหน้าของบัตร (พิจารณาจากบัตรประชาชนเป็นหลัก) 

 
รูปภาพที่ 91 แสดงตัวอย่างบัตรประชาชน 

    (2) รูปถ่าย แนบรูปถ่ายสี หน้าตรงครึ่งตัว ชุดสุภาพ ไม่สวมแว่นตาดำ พื้นหลังไม่มีลวดลาย 
ซึ่งถ่ายไว้ไม่เกิน 6 เดือน ขนาด 1 นิ้ว 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปภาพที่ 92 แสดงตัวอย่างรูปถ่าย 

2. รายละเอียดและตัวอย่างเอกสารหลักฐาน 

วันเดือนปี 
ที่หมดอายุ 
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    (3) หลักฐานระบุกลุ่มวิชา ผู้มีใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครู (เดิม) ที่ประสงค์จะขอต่ออายุ
ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครูชั้นต้น อาจระบุกลุ่มวิชาตามสาขาวิชา หรือวิชาเอก หรือวิชาโทที่สำเร็จการศึกษา 
หรือวิชาที่มีประสบการณ์สอนในสถานศึกษา ดังนี้ 

ใบอนุญาตที่ใช้ต่ออายุ ใบอนุญาตที่ขอต่ออายุ การเลือกกลุ่มวิชา 

ใบอนุญาตฯ ครู (เดิม) ใบอนุญาตฯ ครูชั้นต้น 
เลือกตามสาขาวิชา หรือวิชาเอก หรือวิชาโทที่สำเร็จ
การศึกษา หรือวิชาที่มีประสบการณ์สอนในสถานศึกษา 

ใบอนุญาตฯ ครูชั้นต้น ใบอนุญาตฯ ครูชั้นต้น เลือกกลุ่มวิชาเดียวกับท่ีระบุในใบอนุญาตฯ ครูชั้นต้น 

ใบอนุญาตฯ ครูชั้นสูง ใบอนุญาตฯ ครูชั้นสูง เลือกกลุ่มวิชาเดียวกับท่ีระบุในใบอนุญาตฯ ครูชั้นสูง 

ตารางที่ 3 แสดงเงื่อนไขการเลือกกลุ่มวิชา 

     ก) กรณีเลือกกลุ่มวิชาตามสาขาวิชา หรือวิชาเอก หรือวิชาโทที่สำเร็จการศึกษา  
ให้แนบหลักฐาน ระบุกลุ่มวิชา ดังนี้ ใบปริญญาบัตร หรือใบรับรองคุณวุฒิ หรือใบรายงานผลการศึกษา หรือ
ก.พ. 7 หรือคำสั่งเลื่อนวิทยฐานะ หรือหลักฐานอื่น ๆ ที่ระบุสาขาวิชาที่สำเร็จการศึกษา  

ตัวอย่างใบปริญญาบัตร ที่ระบุสาขาวิชา หรือวิชาเอก หรือวิชาโทที่สำเร็จการศึกษา 

 
รูปภาพที่ 93 แสดงตัวอย่างใบปริญญาบัตรที่ระบุสาขาวิชาที่สำเร็จการศึกษา 

สาขาวิชา หรือ
วิชาเอก หรือวิชาโท
ที่สำเร็จการศึกษา 
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ตัวอย่างใบรายงานแสดงผลการศึกษา ที่ระบุสาขาวิชา หรือวิชาเอก หรือวิชาโทที่สำเร็จการศึกษา 

 
 

รูปภาพที่ 94 แสดงตัวอย่างใบรายงานแสดงผลการศึกษา ที่ระบุสาขาวิชาที่สำเร็จการศึกษา 

ตัวอย่าง ก.พ. 7 ที่ระบุสาขาวิชา หรือวิชาเอก หรือวิชาโทที่สำเร็จการศึกษา 

 
รูปภาพที่ 95 แสดงตัวอย่าง ก.พ. 7 ที่ระบุสาขาวิชาที่สำเร็จการศึกษา 

 

 

สาขาวิชา หรือ
วิชาเอก หรือวิชาโท
ที่สำเร็จการศึกษา 

 

สาขาวิชา หรือ
วิชาเอก หรือวิชาโท 
ที่สำเร็จการศึกษา 
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ตัวอย่างแนบท้ายคำสั่งเลื่อนวิทยฐานะ ที่ระบุสาขาวิชา หรือวิชาเอก หรือวิชาโทที่สำเร็จการศึกษา 

 
รูปภาพที่ 96 แสดงตัวอย่างแนบท้ายคำสั่งเลื่อนวิทยฐานะ ที่ระบุสาขาวิชาที่สำเร็จการศึกษา 

     ข) กรณีเลือกกลุ ่มวิชาที ่มีประสบการณ์สอนในสถานศึกษา ให้แนบหลักฐาน  
ระบุกลุ่มวิชา เช่น ตารางสอน หรือหนังสือรับรองวิชาที่สอนจากหน่วยงาน/สถานศึกษา  หรือหลักฐานอื่น ๆ  
ที่ระบุวิชาที่มีประสบการณ์สอนในสถานศึกษา ชื่อผู้สอน ระดับชั้นที่สอน สถานศึกษาที่สอน และลงนามรับรอง
โดยผู้อำนวยการสถานศึกษา (ระบุชื่อ-สกุลผู้ลงนาม)  
     กรณีที่ระบุระดับชั้นที่สอนในตารางสอน สามารถเลือกกลุ่มวิชาตามที่ระบุได้ เช่น  
สอนระดับประถมศึกษาสามารถเลือกกลุ่มวิชาการประถมศึกษาได้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

สาขาวิชา หรือ
วิชาเอก หรือวิชาโท

ที่สำเร็จ 
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ตัวอย่างตารางสอน ที่ระบุรายวิชาที่มีประสบการณ์สอน 

 
รูปภาพที่ 97 แสดงตัวอย่างตารางสอน 

    (4) ทะเบียนประวัติ กรณีปัจจุบันเป็นข้าราชการทางการศึกษา แนบทะเบียนประวัติ
ข้าราชการ (ก.พ. 7) หรือทะเบียนประวัติข้าราชการอิเล็กทรอนิกส์ (ก.ค.ศ. 16) หรือทะเบียนประวัติพนักงาน
เทศบาล/พนักงานองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หรือหลักฐานอื่นที่แสดงประวัติโทษทางวินัย ทั้งนี้ เจ้าหน้าที่ลง
นามรับรองหรือไม่รับรองก็ได้ รายละเอียดและตัวอย่าง ดังนี้ 

รายการทะเบียนประวัติ รายละเอียด 

ทะเบียนประวัติข้าราชการ (ก.พ. 7) แนบหน้าแรก และหน้าสุดท้ายที่ปรับข้อมูลเป็นปัจจุบัน 
ทะเบียนประวัติข้าราชการอิเล็กทรอนิกส์  
(ก.ค.ศ. 16) 

แนบหน้าแรก หน้า 4 และหน้าสุดท้ายที่ปรับข้อมูลเป็นปัจจุบัน 

บัตรประวัติพนักงานเทศบาล/ 
พนักงานองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

แนบทุกหน้า และปรับข้อมูลเป็นปัจจุบัน 
เนื่องจากประวัติความผิดทางวินัยมีตั้งแต่หน้า 2 - หน้าสุดท้าย 

โดยตรวจสอบดูข้อมูล ดังต่อไปนี้ ชื ่อเจ้าของประวัติ ประวัติการได้รับโทษทางวินัย วันที่ปรับข้อมูลล่าสุด  
ทั้งนี้ เจ้าหน้าที่ลงนามรับรองหรือไม่รับรองก็ได้ 
 

ตารางที่ 4 แสดงรายละเอียดทะเบียนประวัติข้าราชการ 
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ตัวอย่างทะเบียนประวัติข้าราชการ (ก.พ. 7) 

     หน้าแรก     หน้าสุดท้ายที่ปรับข้อมูลเป็นปัจจุบัน 

 
 

รูปภาพที่ 98 แสดงตัวอย่างทะเบียนประวัติข้าราชการ (ก.พ. 7) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ประวัติ 
การได้รับโทษทางวินัย 

เจ้าหน้าที่ 
ลงนามรับรอง

หรือไม่รับรองก็ได้ 

วันที่ปรับข้อมูล
ล่าสุด 

ชื่อเจ้าของ
ประวัติ 

ชื่อเจ้าของ
ประวัติ 
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ตัวอย่างทะเบียนประวัติข้าราชการอิเล็กทรอนิกส์ (ก.ค.ศ. 16) 
     หน้าแรก     หน้าสุดท้ายที่ปรับข้อมูลเป็นปัจจุบัน 

 
หน้า 4 

 
รูปภาพที่ 99 แสดงตัวอย่างทะเบียนประวัติข้าราชการอิเล็กทรอนิกส์ (ก.ค.ศ. 16) 

ประวัติ 
การได้รับโทษทางวินัย 

เจ้าหน้าที่ 
ลงนามรับรอง

หรือไม่รับรองก็ได้ 
 ชื่อเจ้าของ

ประวัติ 

วันที่ปรับข้อมูล
ล่าสุด 

เจ้าหน้าที่ 
ลงนามรับรอง

หรือไม่รับรองก็ได้ 
 

ชื่อเจ้าของ
ประวัติ 
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ตัวอย่างทะเบียนประวัติพนักงานเทศบาล/พนักงานองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
หน้าแรก 

 
หน้า 2 - หน้าสุดท้าย

 
รูปภาพที่ 100 แสดงตัวอย่างบัตรประวัติพนักงานเทศบาล 

ประวัติ 
ความผิดทางวินัย 

ชื่อเจ้าของ
ประวัติ เจ้าหน้าที่ 

ลงนามรับรอง
หรือไม่รับรองก็ได้ 

 

วันที่ปรับข้อมูล
ล่าสุด 

เจ้าหน้าที่ 
ลงนามรับรอง

หรือไม่รับรองก็ได้ 
 



      
                                                              

                                                                                                                                คู่มือผู้ใช้งาน (User Manual)                   
 

 

คู่มือการใช้งานระบบบริการใบอนุญาตประกอบวิชาชีพทางการศึกษาดิจิทัลตามระดับคณุภาพ พ.ศ. 2568 

                     สำนักทะเบียนและใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ  

    (5) ผลการปฏิบัติงานตามมาตรฐานการปฎิบัติงาน 
    สำหรับใบอนุญาตที่ได้รับอนุญาตก่อนวันที่ 20 มิถุนายน 2567   
    กรณีปัจจุบ ันประกอบวิชาชีพทางการศึกษาตามประเภทที ่ขอต่ออายุใบอนุญาต  
การต่ออายุใบอนุญาตให้เป็นไปตามประกาศคณะกรรมการคุรุสภา เรื่อง คุณสมบัติของผู้ขอต่ออายุใบอนุญาต
ประกอบวิชาชีพทางการศึกษา พ.ศ. 2552 ข้อ 1 (3) มีผลการปฏิบัติงานตามมาตรฐานการปฏิบัติงาน  
โดยมีการพัฒนาตนเองหรือมีกิจกรรมการพัฒนาตนเองในด้านต่าง ๆ ที่เป็นประโยชน์ต่อการเรียนการสอน  
การจัดการเรียนรู้ การบริหารจัดการสถานศึกษา การบริหารจัดการหน่วยงาน รวมทั้งกิจกรรมที่ก่อประโยชน์
ต่อการศึกษาโดยรวม ไม่น้อยกว่า 3 กิจกรรม ภายในเวลา 5 ปี นับแต่วันออกใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ
ทางการศึกษา โดยแนบเอกสารหลักฐานดังรายละเอียดต่อไปนี้ 

กิจกรรม รายละเอียด 

๑) การเข้ารับการศึกษาให้มีวุฒิเพิ่มขึ้น 
ในสาขาที่เกี่ยวข้องกับการประกอบวิชาชีพ
ทางการศึกษา 

๑) หลักฐานการสำเร็จการศึกษา  
เช่น ปริญญาบัตร ใบรับรองคุณวุฒิ ใบรายงานแสดงผลการศึกษา 
ที่ระบุชื่อผู้สำเร็จการศึกษา และวันสำเร็จการศึกษา 

2) การเข้ารับการอบรมและได้รับวุฒิบัตร
แสดงความชำนาญในการประกอบวิชาชีพ
จากคุรุสภา 

2) หลักฐานการผ่านการอบรม  
เช่น วุฒิบัตร ที่ระบุชื่อผู้เข้ารับการอบรม ชื่อหน่วยงานที่จัด 
และวันที่เข้ารับการอบรม 

3) การผ่านการอบรมหลักสูตรที่เกี่ยวข้อง
กับการปฏิบัติงานในหน้าที่ 
 

3) หลักฐานการผ่านการอบรม  
เช่น เกียรติบัตร วุฒิบัตร หนังสือแจ้งให้เข้ารับการอบรม คำสั่ง 
ที่ระบุชื่อหลักสูตร ชื่อหน่วยงานที่จัด ชื่อผู้เข้ารับการอบรม และ
วันที่เข้าอบรม 

4) การผ่านการประเมินหรืออยู ่ระหว ่าง 
การพิจารณาประเมินเพื ่อให้ม ีหรือเลื ่อน 
วิทยฐานะที่สูงขึ้น 

4) หลักฐานการเลื่อนวิทยฐานะ  
เช่น คำสั่ง ทะเบียนประวัติ ที่ระบุการเลื่อนวิทยฐานะ และ 
วันที่เลื่อนวิทยฐานะ 

5)  การ เป ็นว ิทยากรในเร ื ่ องท ี ่ เ ป็ น
ประโยชน์ต่อการจัดการเรียนรู้หรือการจัด
การศึกษา 
 

5) หลักฐานการเป็นวิทยากร  
เช ่น เก ียรต ิบ ัตร ว ุฒ ิบ ัตร หนังส ือเช ิญ คำส ั ่ง ท ี ่ระบุว่า 
เป็นวิทยากร หัวข้อการเป็นวิทยากร ชื่อวิทยากร ชื่อหน่วยงาน
ที่จัด และวันที่เป็นวิทยากร 

6) การเขียนตำรา หรือบทความ หรือผลงาน
ทางว ิชาการในเร ื ่องที ่ เป ็นประโยชน์ต่อ 
การจัดการเรียนรู้หรือการจัดการศึกษา 

6) หลักฐานตำรา บทความ ผลงานทางวิชาการ  
เช่น  หนังสือตอบรับการเผยแพร่ ที ่ระบุชื ่อเจ้าของผลงาน  
ชื่อผลงาน และวันที่จัดทำผลงาน 
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กิจกรรม รายละเอียด 

7) การสร ้างนว ัตกรรมที ่ ใช ้ในการจัด 
การเร ียนร ู ้  หร ือท ี ่ เป ็นประโยชน ์ต่อ
การศึกษา 

7) หลักฐานนวัตกรรม  
เช่น หนังสือขออนุมัติ เล่มผลงานนวัตกรรม ที่ระบุชื่อผลงาน 
ชื่อผู้จัดทำ และวันที่จัดทำ 

8) การทำวิจัยในเรื่องที่เป็นประโยชน์ต่อ
การจัดการเรียนรู้และการจัดการศึกษา 
 

8) หลักฐานงานวิจัย 
เช่น หนังสือขอเผยแพร่งานวิจัยรูปเล่มวิจัย (หน้าปก บทคัดย่อ 
บทสรุปงานวิจัย) ที่ระบุชื่อเรื่องวิจัย ชื่อผู้จัดทำวิจัย และวันที่ใช้วิจัย 

9) การได ้ร ับคัดเล ือกให้ได ้ร ับรางวัล 
จ า ก ค ุ ร ุ ส ภ า  ห ร ื อ ข อ ง ห น ่ ว ย ง า น 
ทางการศึกษาอ่ืน 
 

9) หลักฐานการได้รับรางวัล  
เช่น เกียรติบัตร คำสั่ง โล่รับรางวัล ประกาศรายชื่อผู้ได้รับ
รางวัลที่ระบุชื่อรางวัล ชื่อผู้ได้รับรางวัล ชื่อหน่วยงานที่จัด และ
วันที่ได้รับรางวัล 

10) การเข้าฟังการบรรยาย อภิปราย 
ประชุมปฏิบัติการ ประชุมสัมมนา หรือ 
อ่ืน ๆ โดยมีการลงทะเบียนและมีหลักฐาน
แสดงการเข้าร่วมกิจกรรมดังกล่าว 

10) หลักฐานการเข้าร่วมกิจกรรม  
เช่น เกียรติบัตร วุฒิบัตร หนังสือแจ้งให้เข้ารับการอบรม คำสั่ง 
ที่ระบุชื่อหลักสูตร ชื่อหน่วยงานที่จัด ชื่อผู้เข้าร่วมกิจกรรม และ
วันที่เข้าร่วมกิจกรรม 

11) การศ ึกษาด ูงานท ี ่ เก ี ่ ยวข ้องกับ 
การประกอบว ิชาช ีพทางการศ ึ กษา 
ทั้งในประเทศและต่างประเทศ 

11) หลักฐานการศึกษาดูงาน  
เช่น คำสั่งให้ไปศึกษาดูงาน ที่ระบุสถานที่ดูงาน ชื่อผู้ศึกษาดูงาน 
และวันที่ศึกษาดูงาน 

12) การจัดทำผลงาน หรือกิจกรรมที่  
เป็นประโยชน์ต่อการจัดการเรียนรู ้หรือ
การจัดการศึกษา 

12) หลักฐานการจัดผลงานหรือกิจกรรม  
เช่น วุฒิบัตร หนังสือขออนุมัติ คำสั ่ง ที ่ระบุชื ่อกิจกรรม  
ชื่อหน่วยงาน ชื่อผู้จัด และวันที่จัดทำผลงานหรือกิจกรรม 

 

ตารางที่ 5 แสดงรายละเอียดเอกสารหลักฐานผลการปฏิบัติงานตามมาตรฐานการปฏิบัติงาน 
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ตามระเบียบสำนักงานเลขาธิการคุรุสภา ว่าด้วยการขอรับใบอนุญาตและการขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบ

วิชาชีพ พ.ศ. 2565 ข้อ 9 ผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพทางการศึกษา กรณีมีความจำเป็นเร่งด่วน  
ยื่นคำร้องต่อเลขาธิการคุรุสภา ด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ผ่านระบบ KSP Self-Service พร้อมแนบเอกสาร
และหลักฐาน ดังต่อไปนี้ 

   1) เอกสารแสดงความจำเป็นกรณีเร่งด่วนข้อหนึ่งข้อใด ดังนี้ 
    (1) การใช้สมัครสอบและจะหมดระยะเวลารับสมัคร 
    (2) การเรียกบรรจุแต่งตั้งที่ต้องใช้ใบอนุญาตในวันที่บรรจุ 
    (3) การทำหรือต่อสัญญาจ้างเป็นการเร่งด่วน 
    (4) การอ่ืน ๆ ตามที่คณะกรรมการมาตรฐานวิชาชีพมีมติ 
   2) หลักฐานการชำระค่าดำเนินการ (ข้อมูลการชำระเงินในระบบ) 
   3) เอกสารอ่ืน ๆ (ถ้ามี)  

 

(1) การใช้สมัครสอบและจะหมดระยะเวลารับสมัคร แนบประกาศรับสมัครสอบ และระยะเวลาต้อง
ไม่เกินวันที่รับสมัคร 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปภาพที่ 101 แสดงตัวอย่างประกาศรับสมัครสอบ 

5.2 เอกสารหลักฐาน กรณีมีความจำเป็นเร่งด่วน 

5.2.1 รายละเอียดและตัวอย่างเอกสารหลักฐาน 

ประกาศรับสมัคร
สอบแข่งขันเพ่ือ
บรรจุและแต่งตั้ง 
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(2) การเรียกบรรจุแต่งตั ้งที ่ต ้องใช้ใบอนุญาตในวันที ่บรรจุ  แนบหนังสือเรียกตัวแต่งตั ้งบรรจุ  
ต้องมีชื่อ - สกุล วันเดือนปีที่เรียกบรรจุแต่งตั้งชัดเจน และต้องไม่เกินวันที่เรียกบรรจุแต่งตั้ง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปภาพที่ 102 แสดงตัวอย่างหนังสือเรียกรายงานตัวและบรรจุแต่งตั้ง 

หนังสือเรียกตัวบรรจุ
และแต่งตั้ง 

บัญชีรายชื่อการเรียก
บรรจุแต่งตั้ง 
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(3) การทำหรือต่อสัญญาจ้างเป็นการเร่งด่วนแนบหลักฐานที่แสดงว่าจะทำสัญญาจ้าง หรือสัญญาจ้าง
ฉบับเดิม ที่มีชื่อ - สกุล รายละเอียดการจ้าง และวันที่จ้างที่ชัดเจน 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

 

 

 

รูปภาพที่ 103 แสดงตัวอย่างการทำหรือต่อสัญญาจ้าง 

 

 

 

 

 

 

หนังสือการทำหรือ
ต่อสัญญาจ้าง 
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ที่ปรึกษา 

 

 

 

 

นางรัตนา  ศรีแปง         ผู้อำนวยการสำนักทะเบียนและใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ 

นางสาวธีรนุช สายปัญญา         ผู้อำนวยการกลุ่มใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ 1     

                                                   

 

 

 

 

นางสาวปณดา โชติวรรณชัย นักวิชาการ กลุ่มใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ 1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ผู้รวบรวม  วิเคราะห์  และจัดทำคู่มือ 
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6. หมายเลขโทรศัพท์งานคุรุสภาในสำนักงานศึกษาธิการจังหวัด 

6.1 ภาคเหนือ 
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6.3 ภาคกลาง 
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6.2 ภาคภาคตะวันออกเฉียงเหนือ 
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6.4 ภาคใต้ 




